
湖南电气职业技术学院教务处文件
电气教字〔2021〕4 号

关于做好2021届学生顶岗实习考核工作的
通知

各二级学院：

顶岗实习是一门专业实践课程，是实现高等职业教育人才培养目

标，完成实践教学计划的重要教学环节。为做好 2021 届学生顶岗实

习的管理与考核工作，提高课程考核质量，结合学校实际情况，现将

2021 届学生顶岗实习考核工作通知如下：

一、顶岗实习对象与时间

1、实习对象：2021 届各专业学生。

2、实习时间：2020 年 12 月 1日至 2021 年 5月 30 日

二、顶岗实习管理

各院部对实习工作和学生实习过程进行监管,应与实习单位共同

加强实习过程管理。每位学生指定校内指导教师与企业指导教师各 1

名。

三、顶岗实习考核



1、学生顶岗实习期间每半月一次实习小结，共 12次，每次实习

小结字数不少于 500 字，图片数量不少于 1 张。

2、学生顶岗实习结束应提供1份顶岗实习总结，字数不少于1500

字。

3、学生应如实填写《湖南电气职业技术学院顶岗实习表》（如

附件），由企业指导教师对实习学生做出评价并签字，加盖实习企业

公章。

4、学生辅导员老师与校内指导教师对学生实习期间表现做出评

价，并在《湖南电气职业技术学院顶岗实习表》上签名。

四、考核材料

顶岗实习材料由校内指导教师分班收集，以二级学院为单位交教

务处，同时提交顶岗实习成绩汇总表 1份（电子档、纸质档）。

每位学生需提交材料包括：

1、12 份实习小结（电子档、纸质档）；

2、1 份实习报告（电子档、纸质档）；

3、1 份《湖南电气职业技术学院顶岗实习表》（纸质档原件）。

附件：《湖南电气职业技术学院顶岗实习表》（请正反打印）

教务处

2021 年 5月 10 日



附件 湖南电气职业技术学院学生顶岗实习基本信息表

姓 名 性 别

相

片

专 业 年 龄

身份证

号码

参加实

习方式
集中安排（ ） 个人申请（ ）

顶岗实

习时间
年 月 日 至 年 月 日

顶岗

实习

单位

基本

情况

名 称

法 人

代 表
地 址

电 话 邮 箱

主 营

业 务

企业实习

指导教师
姓 名

联 系

电 话

专业

实习

指导

教师

姓 名
联 系

电 话

邮 箱 QQ 号

学生对企

业的评价

学生对专

业的建议



湖南电气职业技术学院学生顶岗实习考核鉴定与成绩评定表

接
受
实
习
单
位
（
分
项
打√

）

评定分值

考核指标
优秀 良好 合格 不合格

职业素质

工作主动性

合作意识

专业理论知识

专业操作技能

综合等级意见

实习所在单位盖章： 年 月 日

企
业
指
导
老
师
考
核
评
语

企业指导老师签名： 年 月 日

班
主
任
考
核
评
语

班主任或辅导员签名： 年 月 日

顶
岗
实
习
成
绩
评
定

实习周志

30%
实习报告

30%
单位鉴定

20%
专业实习指

导教师 10%

班主任

辅导员

跟踪 10%
总成绩

校内指导老师签名： 年 月 日

注：请正反打印


