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湖南电气职业技术学院

2021 年单独招生组考方案

为贯彻落实《国务院关于深化考试招生制度改革的实施意见》（国发

[2014]35 号）、《国务院关于印发国家职业教育改革实施方案的通知》（国

发[2019]4 号）和教育部高职院校分类招生考试有关精神，根据湖南省教育

厅《关于做好 2021 年高职（高专）院校单独招生工作的通知》（湘教通

[2021]18 号）要求，结合我校实际情况，特制定《湖南电气职业技术学院

2021 年单独招生组考方案》。

一、领导机构

（一）成立 2021 年单独招生组考工作小组

在学校单招领导小组指导与监督下，学校成立单独招生组考工作领导

小组：

组 长：李宇飞

副组长：杜伟强 路成志 周哲民

成 员： 覃事刚 严俊杰 陈键 何庆应 刘小勇 徐亮 阳桂桃 胡烽

罗胜华 宁金叶 赵君 左超 刘雯 周伟

领导小组下设办公室：

主 任：覃事刚 副主任：罗胜华 宁金叶

成 员：龚助文 李喜中 殷莹莹 霍青华 杨宇 刘建华 李洁 常晋 文

婷 赵碧波 朱晓琳 刘欢 唐娴 邓忠 冯鹏笼 郑勇

职责：

1.负责单招组考方案拟定、总体工作安排及各部门工作协调，面试与

学考或文化成绩汇总统分等工作。

（二）单独招生组考和录取工作小组下设工作组及职责

（1） 综合素质测试（面试）组

组 长：覃事刚 副组长：罗胜华 宁金叶

组 员：刘建华 文婷 赵碧波 李洁 杨宇 刘欢 常晋 郑勇
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教务处全体、各部门抽调的人员。(工作人员：20人）

职 责：

1.提前 40 分钟进入候考室，验证学生身份并安排考生进入候考室。刘

建华负、文婷责一、二楼、郑勇负责三楼、四楼、刘欢负责五楼、六楼。

（30名志愿者）

2.负责引领考生进入各楼层候考，考生签到。由李洁、常晋（8 名志愿

者）

3.安排每层楼考生排队进入考场。李洁负责（2 名志愿者）

4.每个面试考场配备 1 名学生工作人员，负责收集考生评分表和准考

证，核对评分表上信息是否与准考证信息相符，并做好考试时的计时。

5.负责确定面试命题、面试考官、组织考生面试、面试成绩统计、场

地布置等工作。（覃事刚、罗胜华、宁金叶负责）

6.考试铃声的开启与关闭。（罗胜华 ）

7.监控室管理。（唐娴）

（2）笔试考试组

组 长：覃事刚 副组长：罗胜华

组 员：宁金叶 唐娴 朱晓琳 余翼 冯俨一 杨宇

职 责：

1.负责文化考试：引导考生进入对应的考场，并告之考生下午进行面

试。（宁金叶 唐娴）

2.负责单独招生考试机考命题、建立试题库，机考组考工作安排及评

分、统分工作。（罗胜华 杨宇）

（3）财务工作组

组 长：徐亮

成 员：财务处全体人员

职 责：

1.按时收缴考生报名费。

（4）安全保卫组

组 长：胡烽
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成 员：赵君 保卫处（一教学楼 10名保安）

职 责：

1.负责在考生进入校门测量考生体温，应对每位考生进行体温测试，

超过 37.2 及时上报校疫情防控领导小组。黄嗣军

2.下午场考试的考生上午不能进入校门。黄嗣军

3.负责一教学楼的警戒，引导考生有序出入。黄嗣军等 8 人

4.负责单招期间安全维稳工作，制定单招工作安全保卫应急预案，重

点是单招考生来校本部考试期间的安全保卫工作，家长不能进入一教学楼。

胡烽

5.机考和面试场地安保工作，并制定方案。赵君

（5）后勤保障组

组 长：陈杰

成 员：赵胜杰 彭美玉 李建文（医护人员）另加 2 名保洁人员

职 责：

1.负责考场消毒。 赵胜杰

2.后勤处配合保卫处做考生进入校门测量考生体温，设置隔离室。李

建文

3.负责工作人员中餐盒饭，单招考生来校期间的校园卫生，必备药品、

茶水等提供和电力保障，并制定方案。陈杰

4.负责食堂考生就餐。赵胜杰

（6）宣传报道组

组 长：冯艺

成 员：佘颖玲

职 责：

负责单招考试期间校园主干道横幅及护理楼电子显示屏字幕制作、单

招工作宣传报道等工作，并制定方案。

（7）纪检监察组

组 长：刘小勇

成 员：金 添
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职 责：

1.负责对单招工作的监督检查，全程监督考试各环节。

2.受理涉及违反考试规定与纪律问题的投诉和举报，发现问题，及时

严肃处理相关单位及相关责任人。

（8）考生接待组

组 长：赵丹

成 员：各二级学院、招就处、学工部、招生骨干和团委相关人员。

职 责：

负责考生的接待和参观，并制定方案。

（9）网络信息组

组 长：何庆应

成 员：余翼 冯俨一

职 责：

保持校园网络畅通。

（10）领导接待组

组 长：陈键

成 员：刘丹 杨首华

职 责：

接待上级领导检查。

二、面试工作时间、人员确定和场地安排

1.时间：2021 年 3 月 20 日

上午场：8:30～12:30 下午场：13:30～17:30

2.面试确定：

面试分 50个评委小组,每组 3 名评委,设组长一名。考生从侯考室按顺

序随机选择一个评委小组进行测试。测试方法:面试，时间控制在 5 分钟/

以内。测试内容：主要考察考生的心理素质、健康素质、表达能力、创新

思维能力、实践动手能力等，总分 100 分。

3.场地安排：

面试地点设在一教学楼,具体如下：
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A. 一教学楼 2－3－4楼 A 座所有教室（按考生编号安排）

4.场地布置

①负责面试场地布置及相关资料准备等（常晋、文婷、刘欢、杨宇）

（19号下午 4：30 前到位）。

2 负责各种指示标牌制作（宣传部）（19号下午 4：30 前到位）。

3 负责面试场地引导，请于 19号上午 7：30 前到位。每个点安排 1人。

（一教学楼：李洁、常晋、杨宇、刘建华、赵碧波 ）

4 负责考生面试顺序编号、请于 20号上午 7：30 前到位。每个点安排

2 人。（一教学楼一楼：刘建华、文婷、杨宇、赵碧波）

5 负责安排 10名志愿者场外引导考生参加面试（杨宇）。

6 成绩统计并上传系统（罗胜华 宁金叶 杨宇、赵碧波、刘建华，李

洁、常晋、郑勇）

三、考试时间与地点

序号 项目 考试时间 地点

1 文化考试

2021 年 3月 20 日

上午场：8:30－11:30

下午场：13:30-15:30

1 教学楼 5号机房

(1 号至 6号机房)

2

面试

(技能测

试)候考

室

2021 年 3月 20 日

上午场：8:30－12:30

1 教学楼 B座 1－5 楼

(B101,201,301)各坐 120 人

(B401,501)各 80 人

(B102,103,202,203,302,303,

402,403,502,503,602,603)各

50 人
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面试

(技能测

试)候考

室

下午场：13:30-17:30

1 教学楼 B座 1－5 楼

(B101,201,301)各坐 80 人

(B401,501)各 60 人

(B102,103,202,203,302,303,

402,403,502,503,602,603)各

30 人

四、面试内容和要求

1.考生自我介绍，时间控制在 1分半钟以内，主要内容：姓名、年龄、

兴趣爱好、家庭情况、个性特征、自我评价以及特长展示等。

2.考生现场抽签选取考题 2-3 个，考官依据所抽考题测试主要考察考

生的心理素质、健康素质、表达能力、创新思维能力、实践动手能力等（2-3

分钟）。

3.每位考生面试过程不超过 5 分钟。

4.面试成绩由考官根据面试情况当场打分。

5.考生需携带考生准考证和身份证，缺一不得参加面试。

五、工作要求

1.全体工作人员必须佩戴工作证入场、上岗，明确单招考试工作程序

和要求，保证面试结果公平公正。

2.非单招考试现场工作人员不得进入面试场地。

3.每个面试小组由主考官 1人，副主考官 2人组成.面试时三名考官独

立打分，取平均分为考生面试最后成绩，由主考官在面试表上登记成绩，

并由三名考官共同签字确认。面试成绩不得涂改，如有成绩涂改，请主考

官签字说明原因。

4.面试考官应不徇私情，实事求是评分；对面试时间的掌握要公正平

等，不得随意缩短或延长面试时间。

5.校纪委对单招考试各环节进行全程监督，全体参与组考工作的人员

要自觉接受学校纪委的监督。

http://jump2.bdimg.com/safecheck/index?url=rN3wPs8te/pL4AOY0zAwhz3wi8AXlR5gsMEbyYdIw61qCvC3AVbXqeSTtk4VkuhyImOuUl9obIdesUqvhcRz+hXSuwz9b96EragWmZ1jer1XQuxoOXhQsUcyHzEJDzubufq/DnbfLk/IFMBSha+7fpKSfzxdVEEPaa/4chqtrGjqd4Y1DWUsQxSdCagRCdD0dj2oeHoEzTI=
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六、文化考试安排

1.考试时间：2021 年 3 月 20 日

上午场:8:30～11:00 下午场：13:30-15:30

所有往届生和职高对口的考生：文化考试总分 100 分（语文、数学、英语

综合 100 分）共计考试时间 60分钟。具体安排详见《湖南电气职业技术学

院 2021 年单独招生考试要求工作方案》（教务处制定）。

教务处

2021 年 3 月 16 日


